UCHWALA nr 9/SP/2019
Rady Wydziatu Zarzadzania Uniwersytetu todzkiego
podjeta na posiedzeniu w dniu 1 lipca 2019 roku

w sprawie: zatwierdzenie postanowied Rady Wydziatu Zarzadzania Ut do Regulaminu Studiéw
Podyplomowych w Ut

§1

Na podstawie Uchwaty nr 434 Senatu Ut w sprawie wprowadzenia Regulaminu Studiow
Podyplomowych w Ut Rada Wydziatu Zarzadzania Uniwersytetu tddzkiego podjeta uchwate
zatwierdzajgcq postanowienia Rady Wydziatu Zarzadzania do ww. Regulaminu.

§2
Regulamin Studiéw Podyplomowych w Ut wraz z postanowieniami Rady Wydziatu
Zarzadzania Ut stanowi zatgcznik 1 do uchwaty.

§3

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia i obowigzuje od 1 pazdziernika 2019 roku.



Zatacznik nr 1

do Uchwaty Rady Wydziatu Zarzadzania Ut
nr9/SP/2019

zdnia 1.07.2019r.

Regulamin Studiow Podyplomowych
w Uniwersytecie tédzkim

| Postanowienia ogdlne.

§1

Regulamin studiéw podyplomowych okresla zasady organizacji i odbywania studiéw podyplomowych
w Uniwersytecie tddzkim oraz zwigzane z nimi prawa i obowigzki ich stuchaczy.

§2

1. Z zastrzezeniem ust. 2 studia podyplomowe sg odptatng formg ksztatcenia, ktérej celem jest
nabycie nowych umiejetnosci niezbednych na rynku pracy w systemie uczenia sie przez cate
zycie.

2. Studia podyplomowe mogg by¢ prowadzone bez pobierania optat, jezeli ich koszt w catosci
pokrywany jest ze sSrodkéw zewnetrznych na podstawie umowy, o ktérej mowa w ust. 4.

3. Studia podyplomowe mogg by¢ prowadzone w jezyku polskim lub obcym.

4. Studia podyplomowe mogg by¢ prowadzone przy udziale innych uczelni, instytucji i organizacji, w
tym réwniez zagranicznych, a takze w ramach programoéw, o ktérych mowa w art. 15 ustawy z
dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (t. j. Dz. U. z 2018 poz. 1307,
1669).

5. Zadania podmiotéw biorgcych udziat w prowadzeniu studidw podyplomowych, zasady ich
prowadzenia oraz sposéb finansowania studiow okreslajg umowy zawarte miedzy tymi
podmiotami albo umowy o dofinansowaniu projektow.

§3

1. Studia podyplomowe trwajg nie krdcej niz dwa semestry, a ich program powinien umozliwi¢
stuchaczowi uzyskanie co najmniej 30 punktéw ECTS.

2. Ksztatcenie na studiach podyplomowych w zakresie przygotowania i doskonalenia kadr
nauczycielskich musi by¢é zgodne z rozporzadzeniem ministra wtasciwego ds. szkolnictwa
wyzszego w sprawie standardéw ksztatcenia nauczycieli.

3. Studia podyplomowe mogg by¢ prowadzone w catosci albo w czesci z wykorzystaniem metod i
technik ksztatcenia na odlegtosé.

4. Wydziat prowadzacy studia podyplomowe zobowigzany jest do zapewnienia:

— kadry dydaktycznej posiadajgcej kwalifikacje odpowiadajgce prowadzonym zajeciom,
— sal dydaktycznych i wyposazenia niezbednego do prawidtowej realizacji programu,

— materiatéw dydaktycznych przeznaczonych dla stuchaczy studiéw podyplomowych,
— obstugi administracyjno — technicznej studiéw podyplomowych.



d)

e)

f)

g)

h)
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Na Wydziale Zarzqdzania Ut obowiqzki wymienione w § 3 pkt. 4 cigzqg na jednostce (Katedrze lub
innej jednostce wydziatowej) odpowiedzialnej za dane studia podyplomowe. Kierownik jednostki
zgtasza do Dziatu Jakosci Ksztatcenia i Obstugi Studenta (dalej takZze DJiOS) zapotrzebowanie na
sale dydaktyczne na caty okres trwania studiow, w terminie 1 m-ca przed rozpoczeciem czynnosci
planistycznych na Woydziale. Kierownik studidow potwierdza zapotrzebowanie na sale
dydaktyczne, na tydzien przed rozpoczeciem zajec. Wielkos¢ sal uzalezniona jest od liczby
uczestnikow studiow Ilub od formy prowadzenia zaje¢. Obstuga administracyjna studiow
prowadzona jest przez DJiOS sekcje ds. rekrutacji i studiow podyplomowych, o ile kierownik
studidw nie postanowi inaczej.

Przy zaliczeniach i egzaminach przeprowadzanych na studiach podyplomowych stosuje sie
nastepujaca skale ocen:

bardzo dobry bdb 5,0;

dobry plus db plus 4,5;
dobry db 4,0;
dostateczny plus dst plus 3,5;
dostateczny dst 3,0;
niedostateczny ndst 2,0;
zaliczenie bez oceny zal.

niezaliczenie bez oceny  nzal.
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Okresem zaliczeniowym na studiach podyplomowych moze by¢ semestr lub rok akademicki.

Zaliczenie studiow nastepuje po ztoZeniu egzamindw i uzyskaniu zaliczenn przewidzianych
programem studiow.

Jezeli przewiduje to program studidow, dodatkowo warunkiem zaliczenia studiow moze byc
ztozenie, pozytywnie ocenionej, pracy koncowej lub zdanie egzaminu koricowego.

Szczegdtowe terminy egzamindw oraz zaliczeri ustalane sq przez prowadzgcego przedmiot w
porozumieniu ze stuchaczami.

Prowadzqcy zajecia podaje na ich poczqtku zasady zaliczania i zdawania egzaminu oraz zasady
usprawiedliwiania nieobecnosci na zajeciach, zaliczeniach i egzaminach.

Prowadzqcy zajecia, bezposrednio po przeprowadzeniu wszystkich form zaliczeri przedmiotu
zobowigzany jest do wprowadzenia ocen do systemu USOS i ztozenia protokofu w stosownej
jednostce, odpowiedzialnej za prowadzenie studiow — u osoby odpowiedzialnej za ich obstuge
administracyjng.

Jesli prowadzgcym zajecia jest osoba niezatrudniona w Ut, obowigzek wprowadzenia ocen do
USOSa spoczywa na jednostce odpowiedzialnej za prowadzenia studiow (kierownik studiow lub
osoba odpowiedzialna za ich obstuge).

Stosowna jednostka odpowiedzialna za prowadzenie studiow (osoba odpowiedzialna za ich
obstuge administracyjng) drukuje z systemu USOS karty stuchaczy studiow podyplomowych wraz
z uzyskanymi wynikami z poszczegdlnych przedmiotow i oceng koricowq ze studiow, przekazuje



10.

11.

do podpisu kierownikowi studiow podyplomowych i dziekanowi Wydziatu Zarzgdzania oraz
dotqcza do teczek akt osobowych stuchaczy. Dziekan akceptuje jedynie karty, posiadajgce podpis i
pieczec kierownika studidw.

Algorytm wyznaczania oceny wyniku koricowego studiow podyplomowych, wpisywanqg na
pierwszej stronie Swiadectwa, ustala kierownik studiow podyplomowych w formularzu
uruchomienia studiow podyplomowych. Dopuszczalne formy:

- Srednia arytmetyczna lub wazZona ocen z zaje¢ (mozliwa do zastosowania dla studiow
podyplomowych, w ktérych minimum 50% punktow ECTS przewidzianych jest dla zajec
konczgcych sie oceng, gdyz ,zal” nie jest liczone w sSredniej);

- ocena z pracy koricowej lub ocena z egzaminu koricowego;

- Srednia arytmetyczna lub wazona z wymienionych wyzej elementow.

Il Odptatnos¢ za studia podyplomowe

§4

Z wyjatkiem studiéw, o ktérych mowa w § 2 ust. 2, wysokosé optat za studia podyplomowe ustala
Rektor Ut.

Studia podyplomowe prowadzone sg na zasadzie samofinansowania, wszelkie koszty dziatalnosci
pokrywane sg z wtasnych przychodéw uzyskanych z optat wnoszonych przez stuchaczy studiéw
podyplomowych lub na podstawie umowy, o ktérej mowa w § 2 ust.4.

W  przypadku dofinansowania studidow podyplomowych Ilub ich stuchaczy ze s$rodkow
zewnetrznych na podstawie umowy, o ktérej mowa w § 2 ust.4, wysokos¢ optat za studia
podyplomowe ustala sie z uwzglednieniem tego dofinansowania.

Warunki odptfatnosci za studia podyplomowe okresla umowa zawarta pomiedzy Uniwersytetem
tédzkim, a stuchaczem studidow podyplomowych - umowa o warunkach odptatnosci za studia
podyplomowe.

W umowie o warunkach odptatnosci za studia podyplomowe nalezy okresli¢ terminy wnoszenia
optat za zajecia dydaktyczne.

Wysokosc¢ optat za studia podyplomowe nie moze ulec zmianie w trakcie trwania edycji.

Optata za studia podyplomowe moze byé wnoszona jednorazowo za caty rok akademicki lub
semestralnie, zgodnie z postanowieniami umowy o warunkach odptatnosci za studia.

Na uzasadniony wniosek stuchacza kierownik studiéw podyplomowych moze roztozy¢ optate za
studia podyplomowe na raty.

Stuchacz studiéw podyplomowych moze otrzymac zwrot wniesionej opfaty za studia w przypadku
pisemnej rezygnacji ze studiow przed rozpoczeciem zaje¢c. W tym przypadku stuchacz
zobowigzany jest w terminie 30 dni od daty ztozenia rezygnacji ztozy¢ wniosek do kierownika
studidw podyplomowych wraz z potwierdzonym przez Dziat Ksiegowosci Ut dowodem wpfaty.
Decyzje o zwrocie optaty podejmuje dziekan.

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, stuchacz rezygnujgcy ze studidw w trakcie roku
akademickiego, na wniosek ztozony do dziekana, moze otrzymac¢ zwrot dokonanej optaty
pomniejszonej proporcjonalnie do okresu, ktory uptynat od poczatku roku trwania zaje¢ do dnia
rezygnacji.

W przypadku stuchacza przyjetego na kolejng edycje studidéw podyplomowych dziekan, uznajac
osiggniete w poprzedniej edycji efekty uczenia sie, moze zwolni¢ stuchacza z czesci optaty.



POSTANOWIENIA RADY WYDZIAtU ZARZADZANIA Ut

Dziekan Wydziatu Zarzqdzania w zarzqdzeniu ustala optaty za powtarzanie przedmiotu na
studiach podyplomowych realizowanych na Wydziale Zarzgdzania.

lll Powotywanie i likwidacja studiéw podyplomowych

§5

Studia podyplomowe powotywane sg przez Senat UL, z jednoczesnym zatwierdzeniem ich
programu, na wniosek dziekana wydziatu, na ktérym planowane jest prowadzenie tych studiéw.
Do wniosku o powotanie studiow podyplomowych nalezy zatgczy¢ program studidw
podyplomowych sporzadzony zgodnie z wytycznymi okreslonymi w zatgczniku do niniejszego
Regulaminu. Wniosek powinien zawiera¢ nastepujgce informacje:
a) rok akademicki, w ktérym zostang uruchomione,
b) sposéb ich finansowania,
c) wysokosé odptatnosci za studia podyplomowe dla stuchacza oraz w zatgczeniu wstepny
kosztorys zatwierdzony przez kwestora Ut uwzgledniajacy koszty zwigzane z realizacjg zajec,
o ktérych mowa w § 3 ust. 4,
d) wydziat sprawujgcy opieke administracyjng, w przypadku, gdy sg one prowadzone przez
wiecej niz jeden wydziat,
e) imieinazwisko zaproponowanego przez dziekana kierownika studiéw podyplomowych,
f) sktad rady programowej studiow podyplomowych.
Whiosek o powotanie studiow podyplomowych oraz program studiéw podyplomowych na
posiedzenie Senatu Ut kieruje Prorektor Ut ds. ksztatcenia.
Wszelkie zmiany w zakresie programu studiéow podyplomowych zatwierdzane sg przez Senat Ut
w formie uchwaty.
Zmiany dotyczace ust. 2 pkt b, c, e, f muszg by¢ zaakceptowane przez Rektora Ut na wniosek
dziekana wydziatu prowadzacego studia. Zmian tych nie mozna wprowadza¢ w trakcie trwajacej
edycji studiow podyplomowych.
Whiosek, o ktéorym mowa w ust. 2 powinien zostac ztozony za posrednictwem Centrum Obstugi
Studentdow i Doktorantow najpdzniej na 3 tygodnie przed posiedzeniem Senatu Ut, na ktorym
whniosek bedzie rozpatrywany.
W przypadku nieuruchomienia trzech kolejnych edycji studidw podyplomowych dziekan skfada
whniosek o ich likwidacje do Rektora Ut, ktdry nastepnie kieruje wniosek na posiedzenie Senatu
Ut.
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Inicjator studiow podyplomowych wnioskuje do dziekana o powotanie studiow, sktadajgc
pozytywnie zaopiniowany komplet dokumentacji, a w tym:

- podanie o uruchomienie kierunku

- formularz zgtoszenia studiow wraz z zatqcznikami

- kosztorys studiow podyplomowych



IV Uzyskiwanie kwalifikacji czgstkowych PRK

§6

1. Studia podyplomowe umozliwiajg zdobycie kwalifikacji czgstkowych na poziomie 6, 7 lub 8
Polskiej Ramy Kwalifikacji (PRK).

2. Zgodnie z ustawg z dnia 22.12.2015 r. o Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji (Dz. U. z 2016 r.
poz. 64 ze zm.) uczelnie mogg wiaczyé do ZSK kwalifikacje nadawane po ukoriczeniu studiéw
podyplomowych, jezeli zostat im przypisany poziom PRK oraz informacja o nadanej kwalifikacji
zostanie zamieszczona w Zintegrowanym Rejestrze Kwalifikacji.

3. Procedura umozliwiajgca wydawanie S$wiadectw ukonczenia studiéw podyplomowych z
odpowiednim symbolem kwalifikacji czastkowych jest okreslona w ustawie, o ktérej mowa w
ust.2.

V Rekrutacja na studia podyplomowe
§7

Studia podyplomowe sg formg ksztatcenia oséb legitymujgcych sie dyplomem ukorniczenia studidéw
wyzszych co najmniej pierwszego stopnia.
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a) Warunkiem ubiegania sie o przyjecie na studia podyplomowe jest posiadanie dyplomu ukoriczenia
studiow wyzZszych magisterskich (lub rownorzednych) lub licencjackich (lub réwnorzednych).

b) Rada Wpydziatu moze, w uzasadnionych przypadkach, ograniczy¢ absolwentom studiow
licencjackich lub réwnorzednych,  prawo ubiegania sie o przyjecie na okreslone studia

podyplomowe.

§8

Podejmowanie i odbywanie studidw podyplomowych przez cudzoziemcéw odbywa sie z
uwzglednieniem przepiséw regulujagcych podejmowanie i odbywanie przez cudzoziemcow studiow i
szkolen oraz ich uczestniczenia w badaniach naukowych i pracach rozwojowych.

§9

1. Kierownik studiow podyplomowych ogtasza w sposéb ogdlnie przyjety w Uniwersytecie £tddzkim
szczegdtowe zasady rekrutacji na studia podyplomowe, ich program, koszt, limit miejsc oraz
termin i miejsce sktadania dokumentdow, co najmniej na 3 tygodnie przed terminem rozpoczecia
zajec.

2. Kandydaci ubiegajgcy sie o przyjecie na studia podyplomowe skfadajg nastepujace dokumenty:
1) kwestionariusz osobowy,

2) odpis albo poswiadczong przez Ut kserokopie dyplomu ukonczenia studiéw wyzszych,
3) 1 fotografie o rozmiarach 3,5x4,5cm,
4) inne dokumenty wskazane w zasadach rekrutacji.
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Kandydat sktada dokumenty u osoby odpowiadajgcej za obstuge administracyjng studiow. Kandydat
sktada dodatkowo (w terminie okreslonym w zasadach przyjec):
- skierowanie z zaktadu pracy, jesli studia sq finansowane lub wspdtfinansowane (odpowiednio
refundowane) przez zaktad
- oswiadczenie o odbyciu szkolenia BHP

3. W przypadku nieprzyjecia na studia podyplomowe kandydat odbiera dokumenty w miejscu ich
ztozenia.

4. Przyjecie na studia podyplomowe nastepuje na podstawie ztozonych przez kandydata
dokumentéw oraz po spetnieniu ewentualnych dodatkowych wymagan okreslonych w zasadach
rekrutacji.

5. Decyzje o przyjeciu kandydata na studia podyplomowe podejmuje kierownik studiow
podyplomowych.

VI Uprawnienia i obowiazki kierownika studiéw podyplomowych
§10

Do obowigzkdéw kierownika studidw podyplomowych nalezy w szczegdlnosci:
1) organizacja i nadzér nad przebiegiem studidw podyplomowych,
2) sporzadzanie kosztorysu dla kazdej edycji studiow podyplomowych, zgodnie z przepisami
obowigzujgcymi w Ut,
3) wydawanie decyzji o przyjeciu kandydatéow na studia podyplomowe oraz o skresleniu z listy
stuchaczy studidéw podyplomowych,

4) wydawanie na prosbe stuchacza zaswiadczenia o odbywaniu studiow podyplomowych,

5) ustalanie rozktadu zaje¢,

6) ustalanie zakresu obowigzkéw oséb sprawujgcych obstuge administracyjng studiow,

7) nadzér nad prawidtowoscia dokumentowania przebiegu studiow podyplomowych, w tym

obstugi systemu USOS, nadawania numerdéw albumoéw, prowadzenia ewidencji wydanych
Swiadectw,

8) przeprowadzanie oceny jakosci ksztatcenia,

9) przygotowanie dla dziekana, wedtug jego wytycznych, sprawozdania z przebiegu zakoriczonej
edycji studidow wraz z oceng jakosci ksztatcenia,
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Kierownik studiow sktada do dziekana sprawozdanie z przebiegu studiow w terminie dwdch miesiecy
po zakoriczeniu edycji.

10) przekazywanie do Centrum Obstugi Studentéow i Doktorantéw zmian dotyczacych studiow
podyplomowych do zamieszczenia na stronie www.uni.lodz.pl,

11) wykonywanie innych czynnosci okreslonych przez dziekana.
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Kierownik studiow podyplomowych zobowigzany jest dodatkowo:

zapoznawac sie z aktualnymi przepisami dotyczqcymi ksztatcenia na studiach
podyplomowych wtasciwych dla danych studiow,

zapewnic¢ sprawng organizacje studiow poprzez wyznaczenie osoby odpowiedzialnej za
obstuge administracyjnqg studiow, o ile nie korzysta z obstugi administracyjnej
zapewnianej przez jednostke organizacyjng DJiOS, o ktérej mowa w §3 ust. 4
(postanowienia Rady Wydziatu Zarzqdzania), w porozumieniu z dziekanem Wydziatu
Zarzqdzania.

wskazac i zapewnic¢ obsade poszczegdlnych przedmiotéw,

ustalic warunki rekrutacji podajgc limit miejsc oraz termin i miejsce sktadania
dokumentdw, co najmniej 2 miesigce przed rozpoczeciem zajec

zaplanowac akcje promocyjng studiow i uczestniczyc w jej realizacji,

opracowac budzety studiow podyplomowych obowiqgzujgce na Wydziale Zarzgdzania
nadzorowac uiszczanie optat za studia,

zorganizowac i przeprowadzi¢ ocene zajec przez stuchaczy,

wykonywac inne czynnosci ustalone niniejszym regulaminem oraz obowigzujgcymi na Ut
przepisami.

Osoba odpowiedzialna za obstuge administracyjng studiow zobowigzana jest:

wspotpracowac z kierownikiem studiow i Dziatem Jakosci Ksztatcenia i Obstugi Studenta
Wydziatu Zarzqdzania Ut,

zapoznawac sie z aktualnymi przepisami dotyczqcymi ksztatcenia na studiach
podyplomowych,

zapewnic sprawngq obstuge toku studiow, a w szczegdlnosci:

i. informowac o warunkach rekrutacji,

ii. wprowadzac dane stuchaczy do systemu USOS

iii. opracowywac i sktada¢ do Dziatu Jakosci Ksztafcenia i Obstugi Studenta Wydziatu

I.
ii.

jii.
iv.

Vi.
Vii.

Zarzgdzania Ut sprawozdanie statystyczne dotyczgce liczby stuchaczy, z
uwzglednieniem skreslen po kazdym semestrze studiow,

prowadzi¢ dokumentacje studiow obejmujgcq w szczegdlnosci:

ewidencje uczestnikow studiow podyplomowych (USOS),

teczki akt osobowych stuchaczy zawierajgce dokumenty uzyskane podczas rekrutacji,

karty ocen oraz podania stuchaczy, w tym takze dotyczqgce opfat,

ewidencje drukow Scistego zarachowania, np. Swiadectw ukoriczenia studiow,

protokoty zaliczen przedmiotdéw z programu studidw,

sprawozdania (GUS, finansowe itp.),

ewidencje wptat dokonywanych przez stuchaczy,

faktury potwierdzajgce wpftate,
ustalac¢ terminy zjazddéw i opracowac rozktad zaje¢ (wspdtpraca z Dziatem Jakosci
Ksztatcenia i Obstugi Studenta Wydziatu Zarzgdzania Ut, w zakresie rezerwacji sal),
nie pdzniej niz na 10 dni przed rozpoczeciem zajec, poinformowac stuchaczy,
0 obowiqgzujgcym w danym semestrze rozktadzie zaje¢ oraz terminach dyzuréw
kierownika i osoby odpowiedzialnej za obstuge administracyjng studiow,
nie pdZniej niz na 10 dni przed rozpoczeciem zajec¢, poinformowac Dziat Jakosci
Ksztafcenia i Obstugi Studenta Wydziatu Zarzgdzania Ut o liczbie uczestnikéw studiow
podyplomowych, obowiqzujgcym w danym semestrze rozktadzie zaje¢ oraz terminach
dyzurdw Kierownika i osoby odpowiedzialnej za obstuge administracyjng studiow,



- prowadzi¢ korespondencje zwiqzang z tokiem studiow podyplomowych (zawiadomienia o
przyjeciu, skresleniu, reaktywacji itp.),

- wydawac zaswiadczenia na wniosek stuchacza,

- przygotowac akcje promocyjne i informacyjne, m.in. na stronie internetowej Wydziatu
Zarzqdzania Ut,

- zabezpieczyc¢ pieczecie studiow podyplomowych,

- dokonywac archiwizacji dokumentdw i akt osobowych stuchaczy studiow.

VIl Prawa i obowiazki stuchaczy studiéw podyplomowych
§11

1. Stuchacz studidow podyplomowych moze przystgpi¢ do zajec na studiach podyplomowych pod
warunkiem:
1) zawarcia umowy o warunkach odptatnosci za studia podyplomowe,
2) dokonania optaty za studia w terminie wyznaczonym w umowie o warunkach odptatnosci za
studia podyplomowe, chyba Ze studia te s3 w danej edycji bezptatne dla stuchacza.
2. Stuchacz studidw podyplomowych ma prawo do:
1) korzystania ze zbioréw bibliotecznych systemu biblioteczno-informacyjnego Ut na zasadach
przyjetych w Uniwersytecie £tédzkim,
2) otrzymania karty stuchacza studiéw podyplomowych,
3) uzyskania zaswiadczenia o odbywaniu studiéw podyplomowych,
4) zgtaszania uwag kierownikowi studiéw dotyczacych organizacji, planu zajeé, pracy nauczycieli
akademickich, obstugi technicznej i administracyjnej,
5) oceny jakosci ksztatcenia po zakonczeniu studidéw podyplomowych.
3. Stuchacz studiéw podyplomowych zobowigzany jest do:
1) uczestnictwa w zajeciach dydaktycznych i innych okreslonych w programie studiéw,
2)
3) niezwtocznego powiadomienia o zmianie nazwiska i adresu zamieszkania,
4)

uzyskania wymaganych zaliczen i ztozenia egzaminédw wymaganych w programie studiow,
terminowego wnoszenia optat za studia podyplomowe.
§12

1. Stuchacz zostaje skreslony z listy stuchaczy studiow podyplomowych w przypadku:
1) niepodjecia studiéw podyplomowych,
2) rezygnacji ze studiow podyplomowych,
3) niezaliczenia zaje¢ przewidzianych programem studiéw podyplomowych,
4) niewniesienia optaty za studia podyplomowe w ustalonym terminie.
2. Skreslenia dokonuje kierownik studidw w formie decyzji.
Decyzja, o ktérej mowa w ust. 2, doreczana jest stronie za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.
4. Stuchaczowi studidéw podyplomowych przystuguje odwotanie od decyzji o skresleniu z listy
stuchaczy do Rektora Ut w terminie 14 dni od dnia jej doreczenia. Odwotanie wnosi sie za
posrednictwem kierownika studiow podyplomowych. Decyzja Rektora jest ostateczna.
5. Po ukonczeniu studiéw stuchacz studidéw podyplomowych otrzymuje Swiadectwo ukonczenia
studidw podyplomowych.
6. Swiadectwo ukoriczenia studiéw podyplomowych, prowadzonych przez wiecej niz jeden wydziat,
podpisuje dziekan wydziatu sprawujgcego nad nimi opieke administracyjna.



10.

c)

Warunkiem uzyskania $wiadectwa ukonczenia studidéw podyplomowych jest osiggniecie
wszystkich zatozonych w programie studidw efektdw uczenia sie, w tym takze ztozenie
wszystkich zaliczen i egzamindéw oraz pracy koricowej i egzaminu koncowego, jezeli program
tych studidw to przewiduje. Absolwent otrzymuje $wiadectwo ukoiczenia studiow
podyplomowych po ztozeniu wypetnionej karty obiegowej potwierdzajgcej uregulowanie
wszystkich zobowigzan wobec Uniwersytetu tddzkiego.

Datg ukonczenia studiow podyplomowych jest data ostatniego zaliczenia lub egzaminu
przewidzianego w programie i planie tych studidw.

W razie utraty oryginatu swiadectwa ukoriczenia studidéw podyplomowych Uniwersytet todzki
moze wyda¢ absolwentowi duplikat, stosujagc odpowiednio przepisy dotyczgce dyplomoéw
ukonczenia studidw wyzszych.

W sprawach nieobjetych przepisami Regulaminu studiéw podyplomowych decyduje dziekan.

POSTANOWIENIA RADY WYDZIAtU ZARZADZANIA Ut

Stuchacz otrzymuje materiaty dydaktyczne wyktadanych przedmiotow w formie i postaci
(opracowania ksigzkowe, w tym podreczniki, materiaty powielane lub w wersji elektronicznej)
ustalonej przez prowadzgcego zajecia wraz z kierownikiem studidow. Stuchacz otrzymuje takze
harmonogram zajec (w formie powielanej lub elektronicznej).

W szczegdlnosci stuchacz zobowigzany jest do:

- ztozenia w jednostce odpowiedzialnej za prowadzenie studiow pracy korcowej (jesli
praca jest wymagana programem studiow) w wersji papierowej i elektronicznej, w
terminie uzgodnionym z opiekunem pracy koricowej, nie pdzZniej jednak niz do korica
edycji studiow.

- ztoZenia w jednostce odpowiedzialnej za prowadzenie studiow — u osoby odpowiedzialnej
za obstuge administracyjnq — karty obiegowej biblioteki, wydrukowanej z systemu USOS

- niezwfocznego informowania na pismie, stosownej jednostki, odpowiedzialnej za
prowadzenie studiow — osoby odpowiedzialnej za ich obstuge administracyjng - o zmianie
adresu i innych, wczesniej podanych Uczelni, danych osobowych,

- wnoszenia w terminie wymaganych opfat.

Stuchacz zobowiqgzany jest do przestrzegania Regulaminu Studiow Podyplomowych Ut wraz z
postanowieniami Rady Wydziatu Zarzqdzania Ut.

VIII Nadzér nad dziatalnoscig studiéw podyplomowych

§13

Nadzdér nad organizacjg i funkcjonowaniem studidw podyplomowych sprawuje Prorektor Ut ds.
ksztatcenia.

Nadzdr merytoryczny nad studiami podyplomowymi sprawuje dziekan wydziatu prowadzacego
studia podyplomowe.

Jakos¢ ksztatcenia na studiach podyplomowych podlega ocenie dokonywanej po zakoriczeniu
kazdej edycji przez stuchaczy studidéw podyplomowych w formie anonimowych ankiet. Ankiete
przeprowadza kierownik studiow podyplomowych.

Wyniki ankiety stanowig zatgcznik do sprawozdania z przebiegu zakoniczonej edycji studiéw
podyplomowych, o ktérych mowa w § 10 pkt 9.



IX. Zadania Centrum Obstugi Studentéw i Doktorantow
§14

Do zadan Centrum Obstugi Studentdw i Doktorantéw Ut nalezy w szczegdlnosci:

1) przyjmowanie dokumentacji w sprawie powotania i likwidacji studiéw podyplomowych oraz
przekazywanie jej wtasciwym jednostkom,

2) informowanie kierownikéw studiéw podyplomowych o obowigzujacych przepisach dotyczacych
studiow podyplomowych,

3) aktualizowanie oferty studiéw podyplomowych na stronie internetowej Ut.

X. Przepisy koricowe
§ 15

1. Z dniem 1.10.2019 r. uchyla sie Regulamin studidw podyplomowych w Uniwersytecie tédzkim
wprowadzony uchwatg nr 384 Senatu Ut z dnia 19.09.2011 r. ze zm.

2. Postanowienia Regulaminu studiéw podyplomowych w Uniwersytecie tédzkim wprowadzonego
uchwatg nr 384 Senatu Ut z dnia 19.09.2011 r. ze zm. stosuje sie w odniesieniu do edycji studiéw
podyplomowych rozpoczetych przed 1 pazdziernika 2019 r.

3. Regulamin niniejszy obowigzuje od 1.10.2019 r.



